
Приложение 1

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация Новомариинского сельского поселения
Место нахождения Администрации Новомариинского сельского поселения: Томская область, Первомайский район, с.Новомариинка ул.Центральная  42; 
График работы Администрации Новомариинского сельского поселения:
	Понедельник
	С 8-30 до 16-30 часов, с 13-00 до 14-00 перерыв на обед  

	Вторник
	С 8-30 до 16-30 часов, с 13-00 до 14-00 перерыв на обед  

	Среда
	С 8-30 до 16-30 часов, с 13-00 до 14-00 перерыв на обед  

	Четверг
	С 8-30 до 16-30 часов, с 13-00 до 14-00 перерыв на обед  

	Пятница
	С 8-30 до 16-30 часов, с 13-00 до 14-00 перерыв на обед  

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


График приема заявителей в Администрации Новомариинского сельского поселения:
	Понедельник
	С 8-30 до 16-30 часов, с 13-00 до 14-00 перерыв на обед 

	Вторник
	С 8-30 до 16-30 часов, с 13-00 до 14-00 перерыв на обед 

	Среда
	С 8-30 до 16-30 часов, с 13-00 до 14-00 перерыв на обед 

	Четверг 
	С 8-30 до 16-30 часов, с 13-00 до 14-00 перерыв на обед 

	Пятница
	С 8-30 до 16-30 часов, с 13-00 до 14-00 перерыв на обед 

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


Почтовый адрес Администрации Новомариинского сельского поселения: 636935, Администрация Новомариинского сельского поселения, Первомайский район, с. Новомариинка, ул. Центральная , 42; 
Контактный телефон: (838245) 35123.
Официальный сайт Администрации Новомариинского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети Интернет: http://www.novosp.ru/
Адрес электронной почты Администрации Новомариинского сельского поселения в сети Интернет:novosp@tomsk.gov.ru.
Приложение 2

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

«Выдача ордера на проведение земляных работ» 

(для физических лиц)
Главе Новомариинского сельского поселения


_______________________________
                                          _________________________________________
фамилия, имя, отчество, адрес места жительства

_________________________________________
Телефон,паспортные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать ордер на проведение земляных работ________________________________________________________________________
________________________________________с __ ___________ 20__ г. по __ ___________ 20__ г. 

Адрес производства  работ_______________________________________________________________

Подрядная организация:_____________________________________________________________________
 (наименование организации, юридический адрес, ИНН)

________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя организации, номер телефона)

При этом сообщаю:

Проект проведения земляных работ согласован с ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(службы, отвечающие за сохранность инженерных коммуникаций)

Схема организации движения транспортных средств и пешеходов на период производства работ, согласована с _________________________________________________________________________________

(отделение Государственной инспекции безопасности дорожного движения МВД России)

При выполнении разрытия гарантирую следующее:
1. Выполняемые работы полностью обеспечить рабочей силой, материалами и средствами на проведение работ и восстановлению нарушенных элементов городского благоустройства.
2. Решение Совета Новомариинского сельского поселения №1 от 14.01.2013 «Об утверждении Правил  благоустройства  и содержании территории Новомариинского сельского поселения» известно.
_________________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, подпись 
Обязуюсь выполнять требования Правил по вопросу строительства, ремонта и реконструкции подземных инженерных коммуникаций по адресу______________________________________________________________________________, а также работы производить с выполнением условий, указанных в ордере и согласованном проекте.
3. При окончании работ обязуюсь восстановить все разрытые элементы  благоустройства и сдать работы по Акту приемки комиссии, с приложением   исполнительных чертежей подземных коммуникаций.
5. В соответствии с утвержденными Правилами благоустройства на территории Новомариинского сельского поселения обязуюсь при производстве работ не нарушать условия эксплуатации элементов благоустройства. В случае нарушения обязуюсь нести установленную ответственность и устранить допущенные правонарушения на основании ст. 74 Земельного кодекса РФ.
6. В случае невыполнения работ по восстановлению разрытия, кроме санкций, указанных в п. 5 настоящего заявления, обязуюсь в бесспорном порядке по предъявленным счет фактурам оплатить фактическую стоимость затрат по восстановлению нарушенных элементов благоустройства.

 «___» ___________________ 20___г.

______________________           _____________________________________________________________

                подпись                                                                                      расшифровка подписи

Гарантия на восстановление нарушенного благоустройства (полное восстановление  проезжей  части дорог,  тротуаров, придомовых территорий с усовершенствованным (асфальтобетонным)  покрытием,  объектов  озеленения  и  других  объектов благоустройства)
_____________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, телефон

_____________________________________________________________________________________________

паспортные данные

гарантирую восстановление  разрушенного благоустройства_________________________________________

                                                                                                       тип земляного, дорожного покрытия, покрытия тротуара

по ул. _______________________________________________________________________________________

после проведения _____________________________________________________________________________

                                                                                            виды работ

Восстановление разрушенного благоустройства будет производить__________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________

наименование организации, номер договора подряда, дата заключения договора

в срок до  «__» ______________ 20___г.

Гарантия поддержания земляного, дорожного покрытия, покрытия тротуара в нормативном состоянии -  5 лет.

Способ получения ордера на проведение земляных работ (нужное подчеркнуть): 

лично ; 

лично в МФЦ;

почтовое отправление по указанному адресу;  

личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области)

______________________           _____________________________________________________________

                подпись                                                                                      расшифровка подписи

Приложение 3

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

«Выдача ордера на проведение земляных работ» 

 (для юридических лиц)

Главе Новомариинского сельского поселения


_____________________________
                                                                                                             ____________________________________
_____________________________________________________________________________________
    наименование организации – заказчика, место нахождения, банковские реквизиты, ИНН,  телефон, доверенность
_______________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать ордер на проведение земляных работ организации, производящей земляные работы_______________________________________________________________________
вид
работ
с__ ___________ 20__ г. по __ ________ 20__ г.

Подрядная организация:__________________________________________________________________
                                                                           (наименование организации, юридический адрес, ИНН, расчётный счёт)

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя организации, номер телефона)

При этом сообщаю:

Проект проведения земляных работ согласован с ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(службы, отвечающие за сохранность инженерных коммуникаций)

Схема организации движения транспортных средств и пешеходов на период производства работ, согласована с _________________________________________________________________________________

(отделение Государственной инспекции безопасности дорожного движения МВД России)

При выполнении разрытия гарантируем следующее:
1. Выполняемые работы полностью обеспечить рабочей силой, материалами и средствами на проведение работ и восстановлению нарушенных элементов городского благоустройства.
2 Решение Совета Первомайского сельского поселения № 1 от 14.01.2013 «Об утверждении Правил  благоустройства  и содержании территории Новомариинского сельского поселения» известно _________________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, телефон 
Обязуюсь выполнять требования Правил по вопросу строительства, ремонта и реконструкции подземных инженерных коммуникаций по адресу_________________________________________________________________, а также работы производить с выполнением условий, указанных в ордере и согласованном проекте.
3. При окончании работ обязуюсь восстановить все разрытые элементы  благоустройства и сдать работы по Акту приемки комиссии, с приложением  исполнительных чертежей подземных коммуникаций.
5. В соответствии с утвержденными Правилами благоустройства на территории Новомариинского сельского поселения обязуюсь при производстве работ не нарушать условия эксплуатации элементов благоустройства. В случае нарушения обязуюсь нести установленную ответственность и устранить допущенные правонарушения на основании  законодательства Российской Федерации.
6. В случае невыполнения работ по восстановлению разрытия, кроме санкций, указанных в п. 5 настоящего заявления, обязуюсь в бесспорном порядке по предъявленным счет фактурам оплатить фактическую стоимость затрат по восстановлению нарушенных элементов благоустройства.

 «__» ________________ 20__ г.

Руководитель организации   _____________________                             ________________________

М. П.
             подпись                                                           расшифровка подписи 

Гарантия на восстановление нарушенного благоустройства (полное восстановление  проезжей  части дорог,  тротуаров, придомовых территорий с усовершенствованным (асфальтобетонным)  покрытием,  объектов  озеленения  и  других  объектов благоустройства)
____________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество,  должность, адрес места жительства, телефон

_____________________________________________________________________________________________

паспортные данные

гарантирует восстановление  разрушенного благоустройства_________________________________________

                                                                                                       тип земляного, дорожного покрытия, покрытия тротуара

по ул. _______________________________________________________________________________________

после проведения _____________________________________________________________________________

                                                                                            виды работ

Восстановление разрушенного благоустройства будет производить___________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________

наименование организации, номер договора подряда, дата заключения договора

в срок до  «__» ______________ 20___г.

Гарантия поддержания земляного, дорожного покрытия, покрытия тротуара в нормативном состоянии - 5 лет.

Способ получения ордера на проведение земляных работ (нужное подчеркнуть): 

Лично; 

лично в МФЦ;

почтовое отправление по указанному адресу;  

личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области)

Руководитель организации   _____________________                             ________________________

М. П.
             подпись                                                           расшифровка подписи 

Приложение 4

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордера на проведение земляных работ» 

	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (либо отказ в приеме документов)




                                                       ↓

	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги




                                                       ↓

	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги


Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче ордеров на производство работ, определенных Правилами благоустройства, обеспечения чистоты и порядка на территории МО Новомариинское сельское поселение
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОМАРИИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


ОРДЕР
 

 на проведение земляных работ на территории Новомариинского сельского поселения

 N _______ от _______________
 Заказчик __________________________________________________________________ ________________________________________________________________
 (должность, Ф.И.О. ответственного лица за проведение работ) Производитель работ __________________________________________________________________ __________________________________________________________________ ______________________________________________________________ (должность, Ф.И.О. ответственного лица за проведение работ) Разрешается производство работ __________________________________________________________________ __________________________________________________________________ (вид работ, местонахождение объекта) Начало работ "__" _______ 20__ г. Продлено до "__" _______ 20__ г. Окончание работ "__" _______ 20__ г. Начальник инспекции Начальник инспекции ____________________ ____________________ "__" _______ 20__ г. "__" _______ 20__ г. 
М.П. М.П. 
1. Копия ордера должна находиться на месте производства работ. 

2. Перед началом работ необходимо вызвать представителя эксплуатационной службы, имеющей подземные коммуникации на месте производства работ.
 3. При изменении срока начала работ более чем на пять дней ордер считается недействительным. 
4. Продление срока действия ордера оформляется до окончания срока, указанного в ордере. 
5. Продление срока действия ордера допускается только по объективным причинам. 6. Восстановленные элементы нарушенного благоустройства необходимо сдать представителю Административно-технической инспекции Администрации Новомариинского  сельского поселения. 
Объект принят "__" _______ 20__ г. 
Представитель Административно-технической инспекции Администрации Новомариинского сельского поселения

 __________________________________________ (должность, Ф.И.О., подпись) 
ПРИМЕЧАНИЕ: Работы производить с выполнением следующих обязательных условий: 1. Место работы оградить защитным ограждением установленного типа с занятием участка в габаритах, указанных в ордере. На ограждении вывесить табличку с указанием организации, производящей работы, фамилии ответственного за производство работ, номер телефона, установить предупреждающие знаки.
 2. Все материалы и грунт при производстве работ должны находиться только в пределах огражденного участка; грунт, непригодный для обратной засыпки, должен вывозиться. 
3. Размещение материалов вне ограждения допускается только с соответствующего разрешения. 
4. При производстве работ должно сохраняться нормальное движение транспорта и пешеходов. Через траншеи должны быть уложены пешеходные мостики. В ночное время место работы должно быть освещено. 
5. Асфальтобетонное покрытие вскрыть методом "пропила" или "прямолинейной обрубки". Засыпка траншей и котлованов на переездах, тротуарах должна производиться песчаным грунтом и щебнем слоями 0,2 м с тщательным уплотнением и поливом водой (в летний период). В зимнее время траншеи и котлованы засыпаются талым песчаным грунтом и щебнем с уплотнением.
 6. Уборка материалов, лишнего грунта или мусора должна быть произведена в течение суток по окончании засыпки мест разрытия. Дополнительные условия (в зависимости от особенности места проведения работ).
